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مقدمة

 تســعى جمعيــة ســندهم الاهليــة لرعايــة المعاقيــن  إلــى التميــز والإبــداع فــي برامجهــا وخدماتهــا
لتتواكــب مــع روئيــة المملكــة 2030 رؤيتهــا ورســالتها ومــن ذلــك شــمولية الخدمــات التــي تقدمهــا 
للمســتفيدين مــن الأســر الفقيــرة والأرامــل والمطلقــات والمعلقــات والأيتــام ومــن فــي حكمهــم , وتهــدف 
هــذه اللائحــة إلــى تحقيــق الشــفافية والعدالــة فــي تقديــم الخدمــة ,حيــث إن الباحــث الاجتماعــي يقــوم 
ــق  ــق فري ــن طري ــا ع ــس احتياجاته ــا وتلم ــن حالته ــق م ــالات للتحق ــي للح ــي وميدان ــث مكتب ــات بح بعملي
بحــث اجتماعــي متخصــص وإجــراءات تخضــع دائمــا للمراجعــة والتحديــث المســتمر للتأكــد مــن حالــة الفئــة 
المســتهدفة وســهولة إيصــال خدمــات الجمعيــة لهــم ولتحقيــق ذلــك يكــون بتقديــم الخدمــة عــن طريــق 
ــة  ــات النقدي ــتفيد للمصروف ــاب المس ــى حس ــريع عل ــل الس ــلال التحوي ــن خ ــي م ــرف الالكترون ــات الص عملي
وتســعى إن تكــون خدمــة المســاعدات العينيــة عــن طريــق الخدمــة الالكترونيــة )المــواد الغذائيــة- والكســاء 
– والمســتلزمات المدرســية – التدريــب ( . وتمكيــن المســتفيد مــن مــدى اســتحقاقه والاســتفادة مــن خدمــات 
ــن  ــر واضحــة وســهلة للعاملي ــك وضعــت هــذه اللائحــة لتنظيــم العمــل وفــق ضوابــط ومعايي ــة لذل الجمعي

فــي الجمعيــة ولطالبــي الخدمــة مــن المســتفيدين مــن خدمــات الجمعيــة.

الـفصـل الأول : التعريفات

المادة الأولى: المفردات الواردة في اللائحة. 	
اللائـحـة: هي القواعد والضوابط التنفيذية المنظمة لأهداف وسياسات وبرامج الخدمة و التنمية الاجتماعية والرعاية 	. 

الصحية في الجمعية.
الخدمة الاجتماعية: هي القسم الذي يعنى بدراسة الحالات وتسجيلها ومتابعتها.ب. 
المتقدم: هو كل من يرغب في الحصول على خدمات الجمعية.ت. 
الدخل: هو ما يتقاضاه المتقدم شخصيا دون 	فراد 	سرته من 	ي مصدر سواء 	كان ًشهريا 	و ً سنويا )راتب - تقاعد – 	. 

ضمان- تأمينات - عوائد سنوية ( وغيرها.
نطاق خدمات الجمعية هو المحيط الجغرافي الذي تشمله خدمات الجمعية 	. 
رب الأسرة المستفيدة: هو من لا يستطيع توفير ضروريات الحياة للمعاق , ويدخل في ذلك الفقراء والمساكين ضعيفي 	. 

الدخل.
المعاق: هو الذي 	صابه نقص 	و قصور عن الإنسان السوي في بدنه 	و عقله .	. 
التزوير: هو تغيير الحقيقة في بيان جوهري وفي محرر بإحدى الطرق التي نص عليها النظام ً تغييرا من شأنه 	ن يحد	 د. 

ًضررا في الغير 	و ً نفعا لنفسه مع نية استعمال المحرر في ما زور من 	جله .
 المستندات: هي محررات تحتوي على إثباتات 	و معلومات وبيانات يلزم استيفاؤها وفق شروطذ. 

اللائحة العامة والخاصة بكل حالة.
 البحث الاجتماعي: هو البحث والتقصي الذي تقوم به الجمعية عن المعلومات والبيانات عن المعاقر. 

 ودراسة تلك المعلومات وبيان استحقاق المعاق للمساعدة والتسجيل .

الـفصل الثـانـي : نـظـام التسـجيل

المادة الأولى: الحالات المستفيدة من الجمعية; والرموز المختصرة لها 	
المعاق .- 	
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المادة الثانية: شروط التسجيل لكافة المتقدمين: 	
حسب شروط الجمعية	 

	ن يكون المتقدم ً مقيم في نطاق الجمعية .- 	
	ن يكون المتقدم معاق. ويحضر ما يثبت ذلك .- 2
توقيعه على صحة المعلومات, فإن ثبت عدم صحتها فللجمعية اتخاذ الإجراءات النظامية الرسمية بحقه- 3
توقيعه على موافقته بالاستفسار عنه في 	ي جهة ذات علاقة تراها الجمعية.- 	
 	ن يثبـــت إعاقتـــه بتقريـــر طبـــي ســـاري المفعـــول مـــن مستشـــفى حكومـــي, ويكـــون ً مترجمـــا إلـــى اللغـــة العربيـــة- 	

وعجزه عن العمل مع تقدير لجنة الاجتماعية , ولا تتجاوز صلاحيته عام هجرية من تاريخ إعداده.

المادة الرابعة: حالات الإيقاف المؤقت والاستبعاد من الجمعية: 	
	ولا: حالات الإيقاف المؤقت:	 

ثبوت الإساءة بالقول لأحد منسوبي الجمعية كالسب والشتم والقد	 في نزاهة و	مانة العاملين.- 	
إثارة الشغب, 	و البلبلة عند توزيع المساعدات.- 2
التحايـــل والادعـــاء الـــكاذب للحصـــول علـــى منافـــع إضافيـــة 	و 	كثـــر ممـــا خصـــص لـــه تقـــدر العقوبـــة لجميـــع الحـــالات - 3

الســـابقة مـــن قبـــل الجنـــة الاجتماعيـــة بمـــا تـــراه مناســـبًا للمخالفـــة.
ـــليمه الأوراق - 	 ـــخ تس ـــن تاري ـــري م ـــهر هج ـــى ش ـــد 	قص ـــة بح ـــد الأوراق المطلوب ـــن تجدي ـــتفيد ع ـــر المس ـــال تأخ ـــي ح ف

ـــب. ـــراء المناس ـــه الإج ـــوب عن ـــن ين ـــة 	و م ـــر الجمعي ـــدر مدي ـــك يق ـــرار ذل ـــد تك ـــول( وعن ـــذر مقب ـــة )دون ع المطلوب
انقطـــاع المســـتفيد بمـــدة 	قصاهـــا ثلاثـــة 	شـــهر هجريـــة عـــن مراجعـــة الجمعيـــة 	و عـــدم الـــرد علـــى اتصالاتهـــا دون - 	

عـــذر 	و مبـــرر منطقـــي, يقـــدره مديـــر الجمعيـــة.
ـــت - 	 ـــم التثب ـــبة ويت ـــر المنتس ـــدى الأس ـــى إح ـــاب عل ـــروط الانتس ـــاق ش ـــدم انطب ـــد بع ـــة تفي ـــول معلوم ـــال وص ـــي ح ف

ـــة الاجتماعيـــة.ً ـــا الجن ـــدة تحدده ـــة فـــي م ـــن المعلوم م
ثانيا: حالات الاستبعاد من الجمعية :	 

انتقال المعاق إلى خار	 النطاق الجغرافي للجمعية.	. 
المعاق الذي يقوم بالتلاعب والتزوير في الأوراق الثبوتية 	و إعطاء معلومات غير صحيحة.ب. 

الفصل الثالث : المستنـدات المطلوبـة

المادة الأولى : المستندات المطلوبة من كافة المتقدمين: 	
	صل الهوية الوطنية للسعوديين)مع صورة حديثة( للمطابقة.- 	
	صل سجل الأسرة للسعوديين)مع صورة حديثة( للمطابقة.- 2
	صل الإقامة سارية المفعول لغير السعوديين )مع صورة حديثة( للمطابقة.- 3
التقارير الطبية- 	
تعبئة نموذ	 التعهد وتوقيع المستفيد عليه )وفق النموذ	 المعد من الجمعية) ..- 	

الفصل الرابع : المشاريع و	نشطة الجمعية

المادة الأولى : تقدم الجمعية مجموعة من الأنشطة والبرامج المعتمدة التي تخدم  	
الأسر المسجلة فيها وهي:

الرعاية الصحية - 	
التأهيل - 2
 الأجهزة الطبية - 3
النقل - 	
التعليم- 	
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الفصل السادس : 	حــكـام عـامــة

المادة الأولى: لا يتم قبول طلبات المتقدمين وتزويدهم بالمستندات المطلوبة إلا بعد  	
إجراء بحث مكتبي يحدد انطباق شروط التسجيل عليه من عدمه.

المادة الثانية : استلام الطلب من الجمعية لا يعني قبوله 	

المادة الثالثة  : لا يتم استقبال الطلب إلا من صاحبه 	و بوكـالة شرعية صادرة من كتابة  	
العدل في حالة وجود مبرر مقبول يقدره مدير الجمعية

المادة الرابعة : الجمعية غير ملزم بإعادة 	وراق المتقدم في حالة عدم قبول طلبه,  	
ولابد من إفهام المتقدم و	خذ تعهد عليه بذلك .

المادة الخامسة : يجب 	ن تكون الأوراق المقدمة للجمعية حديثة ولم يمض عليها 	كثر  	
من شهر هجري .

المادة السادسة : يجب 	ن يكون هناك بحث تتبعي لكل للمعاق بعد ستة 	شهر من تاريخ  	
 تسجيلها على الأقل






