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التعريف

الأصول هي الموارد التي تمتلكها الشركة أو المؤسسة، والتي يمكن أن تكون 	 
ماديةأو غير مادية. وتشمل الأصول المادية العقارات والمعدات والسيارات، بينما تشمل 

الأصول غير المادية براءات الاختراع والعلامات التجارية وحقوق التأليف والنشر.

الهدف	 

عنــد  اتباعهــا  يجــب  التــي  والضوابــط  الإجــراءات  تحديــد  إلــى  الأصــول  شــراء  لائحــة  تهــدف 
ومســؤولة،  ســليمة  بطريقــة  الشــراء  عمليــة  تتــم  أن  لضمــان  وذلــك  جديــدة.  أصــول  شــراء 

وتتوافــق مــع القوانيــن واللوائــح المعمــول بهــا.

الصلاحيات	 

يكون مسؤولًا عن تنفيذ هذه اللائحة رئيس مجلس الإدارة أو من ينوب عنه.

الإجراءات	 

البدء في عملية الشراء	 
دراســة  خــلال  مــن  ذلــك  ويتــم  الجديــدة.  الأصــول  إلــى  الحاجــة  بتحديــد  الشــراء  عمليــة  تبــدأ 
تحقيــق  علــى  ستســاعدها  التــي  الأصــول  وتحديــد  المؤسســة،  أو  الشــركة  احتياجــات 

أهدافهــا.

تحديد الأصول المستهدفة	 
ويتــم  المســتهدفة.  الأصــول  تحديــد  يتــم  الجديــدة،  الأصــول  إلــى  الحاجــة  تحديــد  بعــد 
الســعر  حيــث  مــن  وتقييمهــا  الســوق،  فــي  المتاحــة  الأصــول  عــن  بحــث  إجــراء  خــلال  مــن  ذلــك 

والجــودة والقيمــة مقابــل المــال.

الإعداد لعرض الشراء	 
الشــراء  عــرض  ويتضمــن  الشــراء.  عــرض  إعــداد  يتــم  المســتهدفة،  الأصــول  تحديــد  بعــد 

التاليــة: المعلومــات 

السعر	 
طريقة الدفع	 
شروط التسليم	 
تقديم عرض الشراء	 
يتم تقديم عرض الشراء إلى البائع. ويتم ذلك إما عن طريق البريد أو شخصياً.	 

التفاوض	 
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التفــاوض  جلســات  خــلال  مــن  ذلــك  ويتــم  الشــراء.  عــرض  علــى  التفــاوض  البائــع  يطلــب  قــد 
الطرفيــن. بيــن 

التوقيع على اتفاقية الشراء	 
وتعتبــر  الشــراء.  اتفاقيــة  توقيــع  يتــم  الطرفيــن،  بيــن  اتفــاق  إلــى  التوصــل  تــم  إذا 

الشــراء. شــروط  تحــدد  قانونيــة  وثيقــة  الشــراء  اتفاقيــة 

الدفع	 
يتم دفع ثمن الأصول المشترى وفقًا لشروط اتفاقية التسليم.

التسليم	 
يتم تسليم الأصول المشترى إلى المشتري وفقًا لشروط اتفاقية التسليم.

الضوابط	 

يجب الالتزام بالضوابط التالية عند شراء الأصول الجديدة:	 

يجب أن يتم شراء الأصول فقط إذا كانت هناك حاجة إليها لتحقيق أهداف 	 
الشركة أو المؤسسة.

يجب أن يتم شراء الأصول بسعر عادل وقابل للتفاوض.	 
يجب أن يتم شراء الأصول وفقًا للقوانين واللوائح المعمول بها.	 

المراجع	 

قانون الشركات السعودي	 
نظام الشركات السعودي	 
اللائحة التنفيذية لنظام الشركات السعودي	 
التطبيق في المملكة العربية السعودية	 

تطبق هذه اللائحة في المملكة العربية السعودية على جميع الشركات 	 
والمؤسسات التي ترغب في شراء أصول جديدة. ويلتزم المسؤولون عن تنفيذ هذه 

اللائحة بالقوانين واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية
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